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PROCEDEMENTO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES
CONVOCATORIA DE AXUDAS A ETAPA PREDOUTORAL NAS UNIVERSIDADES DO SUG, NOS
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ANO 2019

No Diario Oficial de Galicia do dia 30 de xaneiro de 2019 publicouse a orde do 31 de decembro de 2018
pola que se establecen as bases para a concesion, en réxime de concorrencia competitiva, das axudas
de apoio a etapa predoutoral.

Antes das 10 horas do dia 11 de febreiro de 2019

a)  Cubrir o formulario online declarando a sua intencion de participar nesta convocatoria

FORMULARIO DE DECLARACION DE INTERESE

Antes das 10 horas do dia 11 de febreiro de 2019

b) No caso dos solicitantes que NON cursaran estudos na USC e co fin de poder elaborar a
certificacion (anexo V) deberan achegar a seguinte documentacion ao enlace que se lle enviard ao
correo electrdnico que indicou na sia Declaraciéon de Interese.

o Titulacidns estranxeiras, certificacion emitida polo Ministerio de Educacion

http://www.educacionyfp.gob.es/mecd/servicios-al-ciudadano-mecd/catalogo/general/educacion/203615/ficha.html

e Titulacions espafiolas, certificacion emitida pola Universidade de orixe na que se inclda a
nota media, calculada segundo o RD 1125/2003 de 5 de setembro.

Antes das 14 horas do dia 14 de febreiro de 2019

c) No caso de que solicite unha certificacion relativa a persoa designada para dirixir ou codirixir a tese,
deberd achegar a solicitude debidamente cuberta ao enlace que se lle enviara ao correo electrénico
que indicou na sua Declaracién de Interese.

CERTIFICACION RELATIVA A PERSOA DESGINADA PARA DIRIXIR OU CODIRIXIR A TESE

Este formulario é obrigatorio para os solicitantes que participen na modalidade A e optativo para os que
participen na modalidade B

Unha vez recibida esta documentacion A Oficina de Investigacion e Tecnoloxia procedera a remitir a
certificacion conforme ao modelo normalizado do anexo V, ao correo electrénico indicado na
solicitude de declaracion de interese realizada online.



https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2019/20190130/AnuncioG0534-110119-0001_gl.pdf
https://www3.usc.es/Riaidt/oit/declaracioninterese.asp
http://www.educacionyfp.gob.es/mecd/servicios-al-ciudadano-mecd/catalogo/general/educacion/203615/ficha.html
http://imaisd.usc.es/ftp/oit/documentos/2432_gl.doc
http://imaisd.usc.es/ftp/oit/documentos/2432_gl.doc
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Antes das 14 horas do dia 21 de febreiro de 2019

e Debera achegar en formato pdf co seguinte formato: “GilAntonio_Codigo. Pdf” ao
enlace que se lle enviara ao correo electrdnico que indicou na sta Declaracién de Interese 0
codigo xenerado pola Sede da Xunta de Galicia.

Ultimos borradores
€ SEDE ELECTRONICA BEGHUCIA

Cadigo de Acceso

F3540F68-BFE0-4611-AB01-BF1B08886ACA

Rexenerar

Tendo en conta a brevidade dos prazos, régase aos solicitantes de calquera das modalidades que
presenten a documentacion & maior brevidade posible, sen esperar as datas finais dos prazos
establecidos.

PROCEDEMENTO DE FORMALIZACION E PRESENTACION DE SOLICITUDES

A presentacion de solicitudes realizarase unicamente por medios electrdnicos a través do formulario
normalizado que se atopa na Sede electrdnica da Xunta de Galicia, pero tera que ser validada finalmente
pola Universidade. Debido a isto establecese o seguinte procedemento de presentacion de solicitudes:

A).—Serén os CANDIDATOS os que deberan cumprimentar a solicitude e subir a documentacién a sede
electrénica da Xunta de Galicia para o que seguiran os seguintes pasos:

PASO 1: CUMPRIMENTAR O FORMULARIO DE SOLICITUDE (ANEXO II)

1. Debe acceder & Sede electrénica da Xunta de Galicia e no BUSCADOR pofier o cédigo do
procedemento ED481A ou ben directamente no seguinte enlace:

https://sede.xunta.gal/detalle-procedemento?codtram=ED481A&amp;ano=2017&amp;numpub=1&amp;lang=gl

2. A continuacion debe premer en: Tramitar en lifia.

@ ED4818 - Aruds o

€« C | @ Esseguro | it 'sedexunta.gal
HI Apicaciones [} OITVIRTUAL [} PROBAS OIT VIRTL MINISTERID EC MINISTERIO EDUC

@! SEDE ELECTRONICA

Trémites Asede Para quen?

SOBRE ESTE PROCEDEMENTO PRESENTACION DESPOIS DA PRESENTACKN

Tramit> n lifia
Prazo 0

Prazo de presentacion: ABERTO

25/05/2018 - 25/06/2018

0 prazo de presentacién de solicitudes serd dun mes que contard a
partir do dia seguinte ao da publicacin desta orde no DOG.
Entenderase como tiltimo dia do prazo o correspondente ao mesmo
ordinal do dia da publicacién

Documentaci6n para a presentacién Necesita axuda?

= colicitude canunde o Aneyo 11}



https://sede.xunta.gal/portada?langId=es_ES
https://sede.xunta.gal/detalle-procedemento?codtram=ED481A&amp;ano=2017&amp;numpub=1&amp;lang=gl
https://sede.xunta.gal/detalle-procedemento?codtram=ED481A&amp;ano=2017&amp;numpub=1&amp;lang=gl
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3. Debe identificarse coa chave 365 ou ben co Certificado Dixital
4. Cumprimentar os seguintes datos na pantalla de solicitude

a. DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE (cubrir tal e como estd na seguinte imaxe)

@) ED481A - Ayudas de apoyo a la« X @ ED481A

(<] @ httpsy//sede.xunta.gal/formularios/cumplimentacion/novo/ED481A 5]

£ Aplicaciones  “H Instalacisn do Adob Importado desde In Importados

€@! SEDE ELECTRONICA

Tramites

Ce

Para quen? Pocuda A sede de UNIVERSID. ..

Anexar Asinar e presentar no
g o -

Cubrir datos

Representado:UNIVER... Q151Bo?:

PROCEDEMENTO pSoiGa DO pocumenTo
AXUDAS DE APOIO A ETAPA PREDOUTORAL ED481A SOLICITUDE
DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE
RAZON SOCIAL NIF
UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA Q15180014

TIPO DE VIA NOME DA VIA NUMERO BLOQUE ANDAR PORTA

ROA/CALLE = | cameus vina =
PARROQUIA LUGAR
SANTIAGO DE COMPOSTELA
I cP PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
i 15702 | coruiia () ~ | santiago de composteta SANTIAGO DE COMPOSTELA
TELEFONO FAX CORREO ELECTRONICO

881816215 FeCUrsOshUmMANos. Programas@usc.es

Obter recibo
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b. E NA SUA REPRESENTACION (Este apartado debe ser cuberto cos datos persoais do/a candidato)

C | @ Fsseguro | https//sedexuntagal/formularios/cumplimentacion/consultar/769529

 Aplicaciones [ OITVIRTUAL [ PROBAS OIT VIRTUS MINISTERIO ECONC MINISTERIO EDUCA CCONSELLERIA EDUC

@! SEDE ELECTRONICA

Tramites A sede Para quen? Axuda A sede de UNIVERSI... ‘ D—'

> Anexar . Asinarepresentar |
documentacién no Rexistro

én fidedigna por calquera medio valido en dereito)

Obter recibo

E‘Q Representado:UNIVER... (01518?( Cubrir datos

E, NA SUA

ACION (debera a

SEGUNDO APELIDO NIF

NOME/RAZON SOCIAL
dz Q00000

PRIMEIRO APELIDO
nome i z apelido candidato/a

CARGO

(neste recadro escribimos "Candidato’)

8 htps//sedeuntagal/f

8 s o ki
@! SEDE ELECTRONICA

Tramites Asede Asede de UNIVERSID.. | B»

Anexar Asinare no
T Bl

Para quen? Axuda

1 Cubrir datos

DATOS PARA 0S EFECTOS DE NOTIFICACION

Notifiquese ® Entidade solicitante Persoa ou entidade representante

=

Todas as ns ds persoas interesad 56 por med a través do Sistema de notificacién
electrénica de Galicia-Notifica.gal (http ificaxunta.gal).

S6 se poderd acceder 4 notificacién co certificado electrénico asociado ao NIF da persoa indicada.
Enviaranse avisos da posta a disposicion da notificacion ao correo electrénico e/ou teléfono mébil facilitados a seguir:

TELEFONO CORREO ELECTRONICO

MOBIL

581816215
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DE COMPOSTELA

d. DATOS DA PERSOA CANDIDATA A SER DESTINATARIA DA AXUDA

i @ epas1a x
C @ https//sede.xunta.gal/formularios/cumplimentacion/nove/ED481A T~
2 Aplicaciones B Instalacién do Adob Importado desde In Importados

@ SEDE ELECTRONICA BEGhLICIA

Tramites Asede Para quen? Axuda A sede de UNIVERSID... ‘ D—’

Cubrirdatos |3 P W Asinar e presentarno [ Obterrecibo |
documentacion Rexistro

DATOS DA PERSOA CANDIDATA PARA SER DESTINATARIA DA AXUDA
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF
Nome do candidate/a Apelido do candidato/a Apelido do candidato/a KXXXKXXXX
DATA DE SEXO NACIONALIDADE
NACEMENTO ) Home © (indicar 2 nacionatidade)
00/00/0000 % Muller
TIPO DE VIA NOME DA VIA NUMERO BLOQUE ANDAR PORTA
seleccione | indicar o domicilio que corresponda x
PARROQUIA LUGAR
cp PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
Seleccione ~| Seleccione
TELEFONO 1 TELEFONO 2 CORREO ELECTRONICO
HXXXXXKXX (indicar 0 enderezo electrénico persoal)
ESTUDOS UTILIZADOS PARA FORMALIZAR A MATRICULA NO PROGRAMA RAMA DE CONECEMENTO
DE DOUTORAMENTO -
(Rama de cofiecemento da programa)
(indicar o estudos utilizades para formalizara matricula)

e. ESTADIAS (Debe seleccionar a modalidade pola que se vai a presentar)

C @ hitpsy/sedexuntagal/formularios/cumplimentacion/navo/ED481A LI -4

I Aplicciones Bl Instalacién do Adol Importado desde In Importsdos

@! SEDE ELECTRONICA S

Tramites Asede Para quen? Axuda A sede de UNIVERSID... | G

Cubrir datos Asinar & presentar no
L4 documentacién * Rexistro. 4

MODALIDADE QUE SOLICITA
MODALIDADE A MODALIDADE B

E imprescindible cubrir este apartado si se desexa solicitar unha estadia de investigacién . No caso de que se cubra
hai que marcar obrigatoriamente unha zona e s6 unha (as zonas indicanse na convocatoria). No caso de NON
cumprimentar o apartado de estadias neste momento, considerase que a persoa candidata NON solicita a axuda
para estadia. Unicamente por circunstancias excepcionais sobrevidas podera modificarse a zona da estadia
concedida, sempre que non supofia incremento do orzamento asignado.

@! SEDE ELECTRONICA

Tramites Asede Para quen? Axuda A sede de UNIVERSID...

Cubrirdatos |1 Anexar - Asinare presentarno ¢ Obter recibo
documentacin Rexistro

[ ESTADIAS (se non indica a zona neste formulario, considerarase que a persoa candidata non solicita a axuda
para estadias)

INSTITUCION PERSOA RESPONSABLE '
ZONA
O ZONA1 O ZONA 2 ZONA3

f. A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA
Débese marcar que esta entidade non solicitou nin se lle concedeu ningunha outra axuda para a mesma
finalidade.
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g. DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU SE DECLARA ESTAR EN PODER DA ADMINISTRACION ACTUANTE.
Debese marcar a documentacion que se presenta.

I
@ Epssia

c

1% Aplicaciones

@ httpsy/sedexunta.gal/formularios/cumplimentacion/novo/ED481A

B Instalacion do Adob Importado desde In Impertados

@! SEDE ELECTRONICA éggm.lcm

Tramites A sede Para quen? Axuda A sede de UNIVERSID... | D—'

Cubrir datos > Anexar .| Asinarepresentarno |
documentacién Rexistro

Obter recibo

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE

2 Declaracién responsable da persoa candidata a ser destinataria da axuda (anexa I1l).

) Declaracién da persoa designada para dirixir ou codirixir a tese {anexo V).

O cer davi en materia de i 4n en relacién coa persoa candidata (anexo ¥).
[ certificado da entidade solicitante en relacién coa persoa designada para dirixir ou codirixi a tese.
5 Proxecto de traballo que se vai realizar.

) memoria de én do proxecto s lifias éxicas definidas no anexo I (opeional para a modalidade B).

) Aprobacién do proxecta de tese pola én académica do programa de

[Z) certificado acreditativo do grao de discapacidade da persoa candidata, no caso de que non fose expedido pola Xunta de
Galicia.

() Documentacién que acredite os supostos de excepcionalidade previstos no artigo 2 sobre as datas de finalizados dos estudos,
no seu caso.

ORGANO COD.PROC.  ANO

I [ certificado de nivel de cofiecemento dunha lingua estranxeira.

h. A continuacion debe PREMER en GARDAR (se nese momento non quere anexar a
documentacidon) ou en CONTINUAR (se a continuacion quere anexar a documentacién). A
continuacién prema en SAIR DA PRESENTACION para acceder & paxina principal.

@ sede electronica - Xuntade Galc X | 4

< C @ htips//sedexuntagal/solicitudes/presentacion/anexarDocumentos.doJSESXGID=X4SNkRsQXDhm3odkeP3EmeB.. B @ ¥ @

£ Aplicaciones  “@ Instalacion do Adob Importads desde In Importados

SEDE ELECTRONICA

Trémites Asede Para quen? A sede de UNIVERSIDADE... ‘ E—:Q

Anexar Asinare ntar no
M i |

Lista de documentos a anexar co formulario de solicitude:

Anexo IV: declaracién da persoa designada ou proposta para
Anexo lII: declaraci6n da persoa candidata. dirixir ou codirixir a tese.

en relacién coa persoa
designada ou proposta para dirixir ou codirixi a tese.

& anexar

Memoria de adecuacién do proxecto ds lifias estratéxicas
definidas no anexo |

probacion d de tese pola comisi
programa de doutoramento correspondente

2
5
8 )
° ]

previstos no artigo 2 sobre as datas de finalizacién dos
estudos. nivel dunha lingua estranxeira

Certificado de estar ao dfa nas obrigas tributarias coa Axencia
Estatal da Administracién tributaria

Certificado de estar a0 dfa no pagamento coa Seguridade estarao dia nop de
W Soci Facenda

Outra documentacién:
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BAIXO NINGUN CONCEPTO DEBE PREMER EN
ASINAR E PRESENTAR

Os documentos que se anexen deberan estar en formato PDF. O titulo do ficheiro debera ser
curto, sen acentos, sen barras e sen comillas e deben ser nomeados co seu primeiro apelido e
nome + tipo de documento. Exemplo: SuarezManuel_AnexoV.pdf.

PASO 2: ANEXADO DE DOCUMENTACION

Si xa realizou un primeiro borrador de solicitude, NON debe realizar unha nova, debe recuperar a
realizada en OS MEUS PROCEDEMENTOS E BORRADORES, OPCION BORRADORES.

Para iniciar o anexado de documentacion debe premer no botdn CONTINUAR, ata a paxina de “Anexado de
documentacion “onde aparecerd a lista de documentos a anexar, a partir de ai deberd proceder a subir os
seus documentos.

MOI IMPORTANTE: Recoméndase que os documentos estean en formato PDF. Que o titulo sexa curto, sen
acentos, sen barras e sen comillas e deben ser nomeados co seu primeiro apelido e nome + tipo de
documento. Exemplo: GilAntonio_AnexoV.pdf.

Unha vez anexados todos os documentos debe premer en GARDAR e despois en SAIR DA
PRESENTACION, para volver & paxina de borradores.

PASO 3: OBTENCION DO CODIGO DE ACCESO E PRESENTACION DA SOLICITUDE NA USC

A continuacion debe ir a “OS MEUS PROCEDEMENTOS E BORRADORES”, despois premer no botdn
COMPARTIR da sua solicitude, o que xerara un cddigo de acceso. Debe copiar o cédigo indicado e envialo
en formato PDF so seguinte formato : “GilAntonio_Codigo. Pdf” ao enlace que se lle enviara ao correo
electrénico que indicou na sta Declaracién de Interese

BAIXO NINGUN CONCEPTO DEBE PREMER EN ASINAR E PRESENTAR

Ultimos borradores
@! SEDE ELECTRONICA xunta <

Cédigo de Acceso

F3540F68-BFEO-4611-AB01-BEF1B08886ACA

Rexenerar
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B).—A documentacién que deben subir & SEDE DA XUNTA os interesados polo procedemento arriba
indicado é a seguinte:

i-DECLARACION ASINADA (ANEXO Ill) Tera que estar asinada polo candidato e debera constar no anexo:

e Que presenta a sua candidatura por unha Unica modalidade “A” ou “B” e a través dunha Unica
entidade solicitante.

e Que non foi seleccionado ou contratado con cargo a outras convocatorias de recursos humanos
da Xunta de Galicia.

e (Que nonten o titulo de doutor.

e No caso de que gozase dunha bolsa de colaboracién nun Departamento Universitario a
referencia ao diario ou boletin oficial da sta concesion.

ii.- CERTIFICADO DA PERSOA DESIGNADA (ANEXO IV) ou proposta para dirixir ou codirixir a tese. A
persoa designada debe de pertencer & USC de debera asinala polo director da tese. Deberd gardar este
anexo segundo o exemplo GilAntonio_AnexolV.pdf para poder subilo & SEDE.

MOI IMPORTANTE: A persoa que asina este anexo ten que ser a mesma que asina, de ser o caso, a
certificacion de pertenza ao grupo/agrupacion/equipo.

iii.-CERTIFICACION DA UNIVERSIDADE (ANEXO V).
Deberd gardar este anexo segundo o exemplo GilAntonio_AnexoV.pdf para poder subilo 3 Sede.

iv.-CERTIFICACION RELATIVA A PERSOA DESIGNADA PARA DIRIXIR OU CODIRIXIR A TESE. Lembre que
este documento é obrigatorio para os solicitantes que participen na modalidade A e optativo para os da
modalidade B.

Os datos da persoa designada para dirixir ou codirixir a tese que asina esta certificacion tefien que
coincidir coa persoa que asina o anexo IV

—

Podese descargar o formulario no seguinte enlace

V.-PROXECTO DE TRABALLO DE INVESTIGACION que se vai a realizar para a obtencién do grao de
doutor/a, cunha extension maxima de 4.000 palabras, no que consten especificamente, polo menos, os
seguintes aspectos:

Obxectivos e contidos bdsicos do traballo

Metodoloxia

Planificacién temporal
Transferencia de resultados

Para a obtencién deste documento, no caso de telo aprobado, ten que imprimilo desde a sUa Secretaria
virtual (SV) e debe ser asinado por vostede e polo o seu director/a de tese. No caso de non ter o seu
plan de investigacion aprobado xa, debera cubrilo pola sta SV para a sUa posterior aprobacidn polo seu

director/a e pola CAPD. No caso de dubida pddese pofier en contacto co coordinador do seu programa de
doutoramento. A informacién de como tramitar a aprobacién do Plan de Investigacion esta na web
http://www.usc.es/gl/centros/ciedus/edi/Seguimento_doutorandos.html

7



http://imaisd.usc.es/ftp/oit/documentos/2432_gl.doc
http://sec-virtual.usc.es/Secretaria/Login.asp
http://sec-virtual.usc.es/Secretaria/Login.asp
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Para calquera aclaracion ou dubida sobre este punto pddese poiier en contacto co CIEDUS — Ext: 14360

— ciedus@usc.es

Vi.-MEMORIA DA ADECUACION do proxecto de investigacidn as lifias estratéxicas definidas no ANEXO |
da convocatoria, asinada polo candidato e a persoa designada para dirixir a tese (obrigatoria para a
modalidade A e opcional para a modalidade B).

Pddese descargar o formulario no seguinte enlace

Vii.-CERTIFICADO DE NIVEL DE CONECEMENTO de lingua estranxeira no que figure expresamente o nivel
acadado de acordo co marco comun europeo de referencia para as linguas, de ser o caso.

Viii.-DOCUMENTACION QUE ACREDITE os supostos de excepcionalidade previstos no artigo 2 sobre as
datas de finalizacién do estudos, soamente no caso das persoas que se acollan a estes supostos.

iX.-FOTOCOPIA DO DNI OU NIE, so no caso de non autorizar a comprobacion de datos persoais a
través do Sistema de verificacidon de datos. No caso de persoas non comunitarias que non tefian permiso
de residencia en Espafia deberan subir a sede electrénica a fotocopia do pasaporte.

REQUISITOS DOS CANDIDATOS

a) Ter nacionalidade dun estado membro da Unién Europea. Non obstante as persoas NON
comunitarias poderan ser candidatas @ axuda ainda que para formalizar o contrato deberdn
contar cos permisos necesarios de permanencia no pais.

b) Estar matriculados/as nun programa oficial de doutoramento dunha universidade do SUG para o
curso 2018-2019. Esta matricula terd que estar formalizada necesariamente a tempo completo
antes da sinatura do contrato.

c) A data de obtencién do titulo universitario de licenciatura, grao ou equivalente empregado para
formalizar a matricula no programa de doutoramento correspondente sexa igual ou posterior
ao 1 e xaneiro de 2014. Entendese como data de finalizacidon destes estudos a de superacion da
ultima materia para os completar. Esta data poderad ser igual ou posterior ao 1 de xaneiro de
2011 nos seguintes casos:

e Os/as licenciados/as ou graduados/as en medicina, farmacia, bioloxia, quimica ou psicoloxia que
na data de peche do prazo de presentacion de solicitudes estean en posesion do titulo oficial de
especialidade médica (MIR) ou farmacéutica (FIR) ou conten co certificado oficial de especialidade
en bioloxia (BIR), quimica (QUIR) ou psicoloxia (PIR).

e As persoas candidatas que acrediten fidedignamente que se atopaban de baixa maternal ou que
tinan a cargo menores de 3 anos entre o 1 de xaneiro de 2011 e o0 31 de decembro de 2013.

8
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e As persoas candidatas que posuan unha discapacidade igual ou superior ao 33 por cento

e As persoas que acrediten fidedignamente que interromperon os estudos a causa dunha
enfermidade grave ou que se dedicaron & atencion de persoas maiores da familia en primeira lifa
parental.

d) Contar no expediente académico cunha nota media igual ou superior a 7, ou a 6 para as titulacions
de Enxefaria e Arquitectura, calculada segundo o indicado no artigo 6.1.c da convocatoria.

Non se admitirdn como candidatas a ser destinatarias destas axudas as persoas que estean en
posesion do titulo de doutor nin persoas que fosen seleccionadas ou contratadas noutras
convocatorias predoutorais da Xunta de Galicia.

Cada persoa soamente podera ser presentada como candidata por unha entidade e s6 podera
optar a unha das modalidades descritas, sempre e cando cumpran os requisitos esixidos.

CARACTERISTICAS DO CONTRATO

A duracion das axudas seran dun mdaximo de 3 anos. A actividade desenvolvida sera avaliada
anualmente pola comisién académica do programa de doutoramento, durante o tempo que dure a
sia permanencia no programa, podendo ser resolto o contrato no caso de non superarse
favorablemente esta avaliacion.

SOLICITUDE DE INFORMARCION

Para pedir informacidn da convocatoria ou para resolver incidencias derivadas da mesma pode pofierse
en contacto con:

Informacion da convocatoria

8818 16253

8818 16252

8818 16213

8818 16215
recursoshumanos.programas@usc.es

Santiago, 04 de febreiro de 2019
A Vicerreitoria de Investigacion e Innovacion
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