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PROCESO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES POSDOUTORAIS

A presentacion de solicitudes realizarase unicamente por medios electrénicos a través do formulario

normalizado, pero terd que ser validada finalmente pola Universidade. Debido a isto establecese o
seguinte procedemento de presentacidn de solicitudes en duas fases:

e Fase 1: Presentacion da declaracion de interese na USC

e Fase 2: Subida da documentacion na Sede Electronica da Xunta

FASE 1

A USC establece os seguintes prazos para realizar o proceso de presentacion de solicitudes ante a
Xunta de Galicia en tempo e forma.

ANTES DO DIA 12 DE FEBREIRO DE 2021 PARA PRESENTAR DECLARACION INTERESE

e Presentacion da declaracion de interese para participar na convocatoria.

Declaracién de interese de candidato/a VINCULADO a la USC

Declaracién de interese de candidato/a NON vinculado a la USC

FASE 2

A).-Serdn os CANDIDATOS os que deberan cumprimentar a solicitude e subir a documentacién 4 sede
electrdnica da Xunta de Galicia para o que seguiran os seguintes pasos:

PASO 1: ACTIVAR A OPCION DE RECIBIR BORRADORES NA SEDE ELECTRONICA

https://sede.xunta.gal

el SEDE ELECTRONICA

el ..

)E ELECTRANICA

Trimites

e _

Cambiar preferencias

=)

Borradores:

( Permito que me poidan compartir
borradores



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=LEUNj6S3ZEm4EIw5c3RHewmZN2AmT1VMnzkLlpdbB4BUNjJZU1hLV0tLNVVLRUtJOTlIMVhYNFFMVi4u
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=LEUNj6S3ZEm4EIw5c3RHewmZN2AmT1VMnzkLlpdbB4BUQjRZWFRHVFRSTTk4QzFTNEw1Vjg1U1UzMy4u
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PASO 2: INICIAR A SOLICITUDE NA SEDE ELECTRONICA

1. Debe acceder & Sede electrénica da Xunta de Galicia no buscador pofier o cédigo do
procedemento ED481B (Para acceder ao procedemento debe premer en dito cédigo).

XUNTH
E GALICIA
Para quen? Asedede MIGUEL | 3+
Buscar
Tarsets Benvide Discapacidade Autdnomos: Bono Concilka Autofirma Familia numernss Natificacians

2. A continuacion debe premer en: Tramitar en lifia.

€! sepE ELECTRONICA

Tramites Asede Para quen? A mifia sede

ED481A - Axudas de apoio a etapa predoutoral.

Convocatoria 2019 En prazo: 31/01/2019 - 28/02/2019

i
Prazo O Tramitar en lifia [7]

3. Debe identificarse coa chave 365 ou ben co Certificado Dixital

4. Cumprimentar os seguintes datos na pantalla de solicitude:

a. DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE (cubrir tal e como estd na seguinte imaxe)

PROCEDEMENTO
AXUDAS DE APOIO A ETAPA DE FORMACIGN POSDOUTORAL ED481B SOLICITUDE
DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE

RAZON SOCIAL NIF

UNIVERSTEMDE OF SANTIAGD OE COMPOS TELA Gas180014

PO NOME DA VIA NOM, BLOY. ANDAR FORTA

PRAZA fPAZA v OFRALNRY N

PARROQUIA LUGAR

SANTIAGD DE COMPOSTELA
CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
15992 Corufia (A} v Santiago de Compostela v SANTIAGO DI COMPUSTELA
TELEFOND 1 TELEFONO 2 CORREO ELECTRONICO
SF1TI0IIS TETLTSOING AV OUTATIAS I Y



https://sede.xunta.gal/portada
https://sede.xunta.gal/detalle-procedemento?codtram=ED481A&amp;ano=2017&amp;numpub=1&amp;lang=gl
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b. ENA SUA REPRESENTACION

E, MA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO MIF

CARGO

c. DATOS PARA EFECTOS DE NOTIFICACION (cubrir tal e como estd na sequinte imaxe)

DATOS PARA 05 EFECTOS DE NOTIFICACION
Todas as notificacions &s persoas | i 30 por medios electrénicos a través do Sistema de notificacién electrénica de Galicle-Notifica.gal https://notifica.xunta.gal.

56 se pederd acceder & notificecidn co certificado electrénico ou Chave365.
Enviaranse avisos da posta a disposicion da notificacién no correo electrdnico e/fou teléfono mébil facllitados a seguir € que se poderdn camblar en calquera memento a través de Notiflca.gal:

TELEFOND MOBIL CORRED ELECTRONICO

86816215 rcursoshuminos. progris@use.

d. DATOS DA PERSOA CANDIDATA A SER DESTINATARIA DA AXUDA (Este apartado debe ser
cuberto cos datos persoais do/a candidato/a)

DATOS DA PERSOA CANDIDATA A SER DESTINATARIA DA AXUDA

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO MIF
DATA DE NACEMENTO SEXO MACIONALIDADE
O HOME O MULLER

TIPO NOME DA Via MO, BLOQ. ANDAR  PORTA
Selecrione - |
PARROQUIA LUGAR
CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE

Seleccione - Selsccione -
TELEFOMO 1 TELEFOMO 2 CORREQ ELECTRONICO
UNIVERSIDADE EN QUE OBTIVO O TITULO DE DOUTORA OU DOUTOR DATA DE LECTURA DE TESE
DEPARTAMENTO, UNIDADE DE TRABALLO OU EQUIVALENTE EN QUE SE GRUPO DE INVESTIGACION

INTEGRARA
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e. A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA (Este apartado debe ser cuberto sequndo a imaxe)

Actuar coma v

A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA:
1. Que, en relacién con outras axudas concedidas ou solicitadas:

@ Esta entidade non solicitou nin se lle concedeu ningunha axuda para a mesma finalidade das distintas administraciéns piblicas competentes ou das entidades vinculadas ou dependentes
delas.

O Esta entidade solicitou e/ou se lle concederon, ou estan pendentes de resolucian de concesion, axudas para a mesma finalidade das distintas administraciéns piblicas competentes, ou das
entidades vinculadas ou dependentes delas, a saber:

DESCRICION DA AXUDA E CONCEPTO EsTADO (8 IMPORTE (€)

1) No caso de estar pendente a resolucion dalgunha solicitude, indicarase PENDENTE. No caso de solicitudes denegadas, farase constar DENEGADA.
2. Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.

3. Que esta entidade non esta incursa en ningunha das prohibicidns para a obtencion de subvenciéns previstas no artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xuiio, de subvenciéns de Galicia.
4. Que esta entidade non esta incursa en ningunha clase de inhabilitacidn para a obtencién de axudas previstas nos niimeros 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencidns de Galicia.

5. Que esta entidade esta ao dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvencidns, conforme o artige 10.2.g) da Lei 9/2007, do 13 de xuiio, de subvencions de Galicia, e o artigo 9 do Regulamento
de subvencidns de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xuiio, de subvencions de Galicia.

f. DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU SE DECLARA ESTAR EN PODER DA
ADMINISTRACION ACTUANTE.( Débese marcar a documentacion que se presenta.)

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA QU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE

O Declaracion responsable da persoa candidata para ser destinataria da axuda (znexo 111}

] Aceptacién no grupo de investigacion ou equivalente (anaxo IV}

O Aceptacidn do departamenta, unidade de traballo ou equivalents (anexo V)

O peclaracion da entidade solicitantz en que s2 faga constar en gue universidads e con que data a persoa candidata abtivo o grao de doutor, asi come a titulacion
que lle dew accese ao dito grao e a data de finalizacion destes estudes

[ Copiadaho malagacion o equivalencia do titulo de doutora ou doutor s foi obtido no estranxeina

[0 €V actuzlizade da persoa candidata

[J Documentos xustificativos dos méritos alegados

[ Plan detraballo coas actividades que se propofien realizar

[ Plan de estadias detzllado

[ Cartaoucartasde aceptacion da estadia do centro ou centros receptores

[ Plan de continxancia para as estadias

[ certificado da entidade solicitante, coa conformidade do investigador ou investigadora principal ou do director ou directora do centro ou agrupacian, en que se
faga constar que a persoa candidata pertence ou se wai integrar no grupa, agrupacién, equipo ou centro dos indicados no artige 12.2 e a convocatoria na cal
obtva o financiamento, 5e € o caso

O Declaracion responsable para s perseas candidatas que vaian optar 2 condician de bolseiras Fulbright (anexo vi)

[ Certificade de discapacidade (s non esta expedide pola Xunta de Galicia), 52 & o caso

O Documentzcion gue acredite os supostos de exceprionalidade previstos no artigo 2.2.b) sobre a data de cbtencien do titulo de doutora ou doutor, 5e € o caso

cio.
ORGAND _ AND

[ Copiaca hemelogacion ou equivalencia do titulo de doutor ou doutora, no caso de que fose obtido
no estranxein

[ Certificado de cofiecementn do idioma inglés de acordo co artigo 2.2.d) da convocatoria (50 para as
persoas candidatas que vaian optar 4 condicion de bolseiras Fulbright)
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g. COMPROBACION DE DATOS.( Opcional, ainda que seria recomendable autorizar a consulta.)

COMPROBACION DE DATOS

0s documentas relacionados serén obxecto de consulta s administraci6ns piblicas. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, debersn indicalo no recadro ~

OPONOME A CONSULTA
correspondente e achegar unha copia dos documentos.
DNI/NIE da persoa representante

]
Certificado de estar ao dia no pagamento coa Seguridade Social (]
Certificado de estar ao dia no pagamento coa Axencia Tributaria de Galicia 0
CONSENTIMENTO PARA A COMPROBACION DE DATOS
" AUTORIZO A CONSULTA
A persoa interesada autoriza a consulta a outras administraciéns piblicas dos seguintes datos. De non autorizar a consulta, debera achegar o documento correspondente.

Certificade de estar ao dia no pagamente coa Axencia Estatal de Administracion Tributaria

si QO Hen
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PASO 3: ANEXADO DE DOCUMENTACION

A continuacion debe PREMER en GARDAR (se nese momento non quere anexar a
documentacién) ou en CONTINUAR (se a continuacién quere anexar a documentacion).

W

Lista de documentos a anexar co formulario de solicitude:

Declaracifn da persoa candidata para ser destinataria da Aceptackin no grupo de investigaciin ou equivalente (Anexo
aanda (Anexo I1) ]

Seleccionar documentn

SelecTionar documento m

Declaraciin da entidade solicitante na que se faga constar en

gue universidade e con que data a persoa candidata obtivo o
Aceptacidn no departamento, unidade de traballo ou grao de doutor, asi como a tiulacidn gue lle deu acceso ao dito
equivalente [Anexa V) grao e a data de finalizackén destes estudos

Selecoinnar dociimentn m

seleccionar documento

Copia da homologacitn ou equivalencia do titulo de doutor ou
doutora, no caso de que fose obtido no estranxeiro CV actualirado

el Selecrinnar documentn m

Plan de traballo coas acthvidades que se propofien realizar
Selectionar docimmento m

Carta ou cartas de aceptacidn do centro ou centros receptores

Seleccionar documenio m

Certificado da entidade solicitante, no que se faga constar que
a persoa candidata pertence ou se val integrar no grupa,
agrupacidn, equipe ou centro e a convocatoria na cal obtivo o

WINEF COCUMENID

Documentos xustificativos dos méritos alegados

=ebeccionar documents

Plan de estadias detallado

seleccionar documento

Plan de continxencia para as estadfas financiamento

Seleccionar documentn m Selercionar docimments m
Declaraciin da persoa candidata para optar 4 condicldn de Certificado de discapacidade (se non estd expedido pola Xunta
bolseira fullbright (Anexo VI) de Galicia)

Seleccionar documento m

Documentacidn que acredite os supostos de excepeionalidade
previstos no artigo 2.b. do anexo | sobre a data de obtencitn
do titulo de doutora ou doutor Certificado de cofiecemento do idioma inglés

Zelacrionar documento m Seleccionar doctmento m

Outra documentacién:

Seleccionar documento m Seleccionar documentn m

Insira calquera outra documentacidn facendo clic no sequinte botdn

Para iniciar o anexado de documentacidn debe premer no botén CONTINUAR, ata a paxina de “Anexado
de documentacion “onde aparecerd a lista de documentos a anexar, a partir de ai debera proceder a
subir os seus documentos.

MOI IMPORTANTE: Recoméndase que os documentos estean en formato pdf. Que o titulo sexa curto,
sen acentos, sen barras e sen comillas e deben ser nomeados co seu primeiro apelido e nome + tipo
de documento. Exemplo: SuarezManuel_Anexolll.pdf.
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Unha vez anexados os documentos debe premer en GARDAR. No caso de que a sua solicitude esté
completa debe COMPARTIR BORRADOR. No caso de que a sua solicitude non esté completa debe
GARDAR e recuperala mais adiante para completala dende o apartado “os meus borradores”.

EN NINGUN CASO PREMER SOBRE O ENLACE ASINAR E PRESENTAR

SEDE ELECTRONICA | DE GALICIA

Tramites A sede Para quen? Axuda A | I | [EQ

Cubrir Anexar Asina, Lentar no Obter
2 I I e P

Sinatura de documentos

Esta paxina permitelle asinar electrénicamente a solicitude e todos aqueles doc t los co formulario para proceder a sia

presentacidn no rexistro electrénico da Xunta de Galicia.

0 acto de presentacion telematica non estara completo ata que o sistema informdtico lle facilite o xustificante de entrada no rexistro
electrdnico da Xunta de Galicia.

Lembre que esta of 6n terd un card ir co que unha vez que confirme a sinatura xa non podera cancelala.
Unha vez finalizada a presentacién estara dispofiible na sede do solicitante e, no seu caso, do representante que aparecen no
formulario:

- Solicitante: Universidade de Santiago de Compostela (USC) ([ 1]

Solicitude.pdf m

el SEDE ELECTRONICA

Trémites A sede Para quen? Axuda _A\IID ‘ (B
+0 ., Procedementos e Autorizaciéns 0Os meus datos
- borradores

Actuar coma

< Volver

Compartir borrador

Tefia en conta que ademdis do formulario de Solicitude, a persoa coa que vai compartir o borrador
terd acceso tamén & documentacién anexada ata ese momento.

Lembre que, unha vez compartido, vostede perdera a visibilidade sobre o0 mesmo.

Indigue a continuacién a persoa coa que desexa compartir o borrador:

@ Solicitante no formulario: UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE
COMPOSTELA (Q1518001A)

O Outro
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0/
DE 54 AGO
DE COMPOSTELA

Unha vez compartida a sta solicitude, a USC realizara unha revision da documentacion e, no caso de que
chegara a detectar a falta dalgin documento ou que se tefia que emendar algun erro, podera devolver
o borrador da solicitude ao interesado para que realice as subsanacions que correspondan.

Logo de realizar as subsanaciéns o interesado deberd volver a compartir o borrador coa USC para
realizar a presentacion definitiva.

PASO 4: PRAZO LIMITE PARA COMPARTIR O BORRADOR DA SOLICITUDE COA USC

ANTES DIiA 18 DE FEBREIRO DE 2021

Lembra que co fin de poder garantir a presentacidon de todas as solicitudes na data de
finalizacion do prazo establecido pola Xunta de Galicia é necesario que toda a documentacion
precisa para a presentacidon da mesma esté subida na Sede Electronica antes do 18 de febreiro
de 2021.

A PARTIR DESTA DATA A VICERREITORIA DE INVESTIGACION E INNOVACION DA USC NON
PODERA GARANTIR A PRESENTACION DAS SOLICITUDES EN PRAZO.
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