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PROCESO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES POSDOUTORAIS MODALIDADE B

A presentacion de solicitudes realizarase unicamente por medios electrénicos a través do formulario
normalizado, pero tera que ser validada finalmente pola Universidade. Debido a isto establecese o
seguinte procedemento de presentacidn de solicitudes en duas fases:

e Fase 1: Presentacion da declaracion de interese na USC

e Fase 2: Subida da documentacion na Sede Electronica da Xunta

FASE 1

A USC establece os seguintes prazos para realizar o proceso de presentacion de solicitudes ante a
Xunta de Galicia en tempo e forma.

Requisitos que debe cumplir o interesado:

1. A persoa candidata debe ter sido seleccionada na modalidad A da convocatoria do 2017 da
etapa inicial de formacién posdoutoral.

2. A persoa candidata deber ter sido seleccionada na convocatoria do 2016 e que por
circunstancias especiais se lle concedese o aprazamento da avaliacion

ANTES DO DIA 16 DE FEBREIRO DE 2021

e Presentacion da declaracion de interese para participar na convocatoria.

Acceso ao formulario online

FASE 2

A).-Seran os CANDIDATOS os que deberan cumprimentar a solicitude e subir a documentacién & sede
electrdnica da Xunta de Galicia para o que seguiran os seguintes pasos:

PASO 1: ACTIVAR A OPCION DE RECIBIR BORRADORES NA SEDE ELECTRONICA

h hitps:/isede xunta.gal 2 e! SEDE ELECTRONICA

Cambiar preferencias

Borradores:
( Permito que me poidan compartir

borradores



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=LEUNj6S3ZEm4EIw5c3RHe1Azt3yxRKBOirjBpPwSSCBUOFFQMlFTOU5ONkNPSFgzVlRHV1NGVk03USQlQCN0PWcu
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PASO 2: INICIAR A SOLICITUDE NA SEDE ELECTRONICA

1. Debe acceder & Sede electrénica da Xunta de Galicia no buscador pofier o cédigo do

procedemento ED481D (Para acceder ao procedemento debe premer en dito cddigo).

- 3
SEDE Vel XUNTA
SEDE ELECTRONICA : DE GALICIA
Tramites A sede Para quen? A sede de MIGUEL | =
Tarxsta Benvids | Discapacidade | Authromes | BonoCancilla - Autafirma | Famillanumerasa  Matificneisns

2. A continuacion debe premer en: Tramitar en lifia.

€! sepE ELECTRONICA

Tramites Asede Para quen? A mifia sede

ED481A - Axudas de apoio a etapa predoutoral.

Escoitar 11‘

Convocatoria 2019 @ En prazo: 31/01/2019 - 28/02/2019

il
Prazo O Tramitar en lifia

3. Debe identificarse coa chave 365 ou ben co Certificado Dixital

4. Cumprimentar os seguintes datos na pantalla de solicitude:

a. DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE (cubrir tal e como estd na seguinte imaxe)

PROCKOEMENPD COBIG0 DO FROCEDEMENTD. DOCUMERTD

A ETAPA DE ED481D SOLICITUDE

[DATOS D ENTIDADE SOLICITANTE

RAZON SOCIAL NIF
UIVRSIBAGE O SANTMGD O LOMPOS LA asaonIa
TIFO HOME DA ViR HOM BLOG. ANDAR PORTA.
PRAZA [ PLAZA - owRADIRG =
FARROQUIA LUGAR
SANTIAGO DF COMPOSTELA
CODIGE POSTAL FROVINGIA CONCELLO LOCALIDADE
15782 zeuiia (4} - Santiage de Conpastels - SANTIAZO DE COMPOSTEL
TELEFOND 4 TELEFONO 2 CORRED ELECTRONID

somnzrs satmtsse TEevI AR PrOgTATE I



https://sede.xunta.gal/portada
https://sede.xunta.gal/detalle-procedemento?codtram=ED481A&amp;ano=2017&amp;numpub=1&amp;lang=gl
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b. E NA SUA REPRESENTACION (cubrir tal e como estd na seguinte imaxe)

E, NA SA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacién fidedigna por calquera medio valido en dereito)

NOME/RAZGN SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO MIF

CARGO

c. DATOS PARA EFECTOS DE NOTIFICACION (cubrir tal e como estd na sequinte imaxe)

DATOS PARA 05 EFECTOS DE NOTIFICACION

Todas as notificacions ds persoas interesadas realizaranse 56 por medios electrdnlcos a través do Sistema de notificacion electrinica de Galicia-Notifica.gal https://notifica.xunta.gal.

50 se podera acceder 4 notificacidn co certificade electrinico ou Chave36s.

Enviaranse avisos da posta a disposiclén da notificacién no corree electrénico e/ou teléfono mébil facllitades a seguir e que se poderdn camblar en calquera momenta a través de Notiflca.gal:
TELEFOND MORBIL CORRED ELECTRONICO

86816215 recurseshnmsmes. progranrs@isees

d. DATOS DA PERSOA CANDIDATA A SER DESTINATARIA DA AXUDA (Este apartado debe ser
cuberto cos datos persoais do/a candidato/a)

DATOS DA PERSOA CANDIDATA A SER DESTINATARIA DA AXUDA

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF
DATA DE NACEMENTO SEXO MACIONALIDADE
O HOME O MULLER

TIPO NOME DA ViA NUM. BLOQ. ANDAR PORTA
Seleccione v
PARROQUIA LUGAR
CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE

Seleccione v Seleccione -
TELEFONO 1 TELEFONO 2 CORREQ ELECTRONICO

UNIVERSIDADE COA CAL TIVO O CONTRATO POSDOUTORAL DA RAMA DE CONECEMENTO AREATEMATICA
MODALIDADE A

DEPARTAMENTO, UNIDADE DE TRABALLO OU EQUIVALENTE EN QUE SE INTEGRARA GRUPO DE INVESTIGACION OU EQUIVALENTE
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e. A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA (Este apartado debe ser cuberto sequndo a imaxe)

Actuar coma v

A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA:

1. Que, en relacién con outras axudas concedidas ou solicitadas:

@ Esta entidade non solicitou nin se lle concedeu ningunha axuda para a mesma finalidade das distintas administraciéns piblicas competentes ou das entidades vinculadas ou dependentes
delas.

Esta entidade solicitou e/ou se lle concederon, ou estan pendentes de resolucian de concesion, axudas para a mesma finalidade das distintas administraciéns piblicas competentes, ou das
entidades vinculadas ou dependentes delas, a saber:

DESCRICION DA AXUDA E CONCEPTO EsTADO (8 IMPORTE (€)

1) No caso de estar pendente a resolucion dalgunha solicitude, indicarase PENDENTE. No caso de solicitudes denegadas, farase constar DENEGADA.
2. Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.

3. Que esta entidade non esta incursa en ningunha das prohibicidns para a obtencion de subvenciéns previstas no artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xuiio, de subvenciéns de Galicia.
4. Que esta entidade non esta incursa en ningunha clase de inhabilitacidn para a obtencién de axudas previstas nos niimeros 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencidns de Galicia.

5. Que esta entidade esta ao dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvencidns, conforme o artige 10.2.g) da Lei 9/2007, do 13 de xuiio, de subvencions de Galicia, e o artigo 9 do Regulamento
de subvencidns de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xuiio, de subvencions de Galicia.

f. DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU SE DECLARA ESTAR EN PODER DA
ADMINISTRACION ACTUANTE.(Débese marcar a documentacion que se presenta)

Actuar coma

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE

Declaracién responsable da persoa candidata a ser destinataria da axuda (anexo Il)

Documento asinado pola persoa responsable ou coordinadora do grupo de investigacién ou equivalente aceptando a persoa candidata a ser destinataria da axuda ne seo do equipo de traballo (anexo 111}
Documento asinado pola persoa directora do departamento, unidade de traballo ou equivalente, manifestando a siia conformidade para a integracién nel da persoa candidata a ser destinataria da axuda (anexo IV}
Plan de traballo das actividades académico-investigadoras que propén realizar

CV actualizado da persoa candidata

Documentos xustificativos dos méritos alegados

Memoria da actividade investigadora desenvolvida

OO0 0O0OD0ooao

Certificado da entidade solicitante en que se faga constar que a persoa candidata foi contratada ao abeiro do programa de formacién pesdoutoral da convocatoria do 2017 e a data de finalizacion do contrato; ou que foi
contratada ao abeiro da convocatoria do 2016 & a data de finalizacién de contrato; ou que tivo un contrato posdoutoral financiado pola Gain, de acordo coas caracteristicas indicadas no nimero 2 do artige 2, e a data en que o
finalizou

certificacion acreditativa da entidade contratante dos periodos de interrupcién do contrato posdoutoral que se recolle no artige 2.2 desta convocatoria por algunha das causas que se indican no artigo 19.3, de ser o caso

[m]

g. COMPROBACION DE DATOS. (Opcional, ainda que seria recomendable autorizar a consulta.)

COMPROBACION DE DATOS

0s abxecto de lta &s piiblicas. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro T
correspondente e achegar unha copia dos documentos.

DNI/NIE da persoa representante (]
Certificade de estar ao dia no pagamento coa Seguridade Social (]
Certificado de estar ao dia no pagamento coa Axencia Tributaria de Galicia 0

[ PARAAC 10N DE DATOS

A persoa interesada autoriza a consulta a outras administraciéns pablicas dos sequintes datos. De non autorizar a consulta, debera achegar o documento correspondente. AUTORIZO A CONSULTA

Certificade de estar ao dia no pagamente coa Axencia Estatal de Administracion Tributaria @ si
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PASO 3: ANEXADO DE DOCUMENTACION

A continuacién debe PREMER en GARDAR (se nese momento non quere anexar a
documentacion) ou en CONTINUAR (se a continuacion quere anexar a documentacién).

S

Anexado de documentacion

Lista de documentos a anexar co formulario de solicitude:

Declaracifin da persoa candidata para ser destinataria da Aceptacién no departamento, unidade de traballo ou
axuda (Anexo 1) equivalente (Anexo 1)

Seleccionar documento m Seleccionar documento
Aceptacién no grupo de investigacién ou equivalente (Anexo Plan de traballo das actividades académico-investigadoras que
V) propén realizar

Seleccionar documento m Seleccionar decumento
CV actualizado da persoa candidata Documentos xustificativos dos méritos alegados

Seleccionar decumento m Seleccionar decumento

Certificado da entidade solicitante indicando que a persoa

candidata foi contratada no programa de formacidn

posdoutoral da convocatoria de 2017 ou da convoeatoria de
Memoria da actividade investigadora desenvolvida 2016

Seleccionar decumento m Seleccionar decumento

Certificacidn acreditativa da entidade contratante dos
periodos de interrupcidn do contrato pasdoutoral que se
recolle no artigo 2.2 desta comvocatoria por algunha das
causas que se indican no artigo 19.3, de ser o caso

Seleccionar documento

Qutra documentacién:

Seleccionar documento m Seleccionar documento

Insira calquera outra documentacion facendo clic no seguinte boton @ Engadir

Para iniciar o anexado de documentacidn debe premer no botén CONTINUAR, ata a paxina de “Anexado
de documentacion “onde aparecerd a lista de documentos a anexar, a partir de ai debera proceder a
subir os seus documentos.

MOI IMPORTANTE: Recoméndase que os documentos estean en formato pdf. Que o titulo sexa curto,
sen acentos, sen barras e sen comillas e deben ser nomeados co seu primeiro apelido e nome + tipo
de documento. Exemplo: SuarezManuel_Anexolll.pdf.
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Unha vez anexados os documentos debe premer en GARDAR. No caso de que a sua solicitude esté
completa debe COMPARTIR BORRADOR. No caso de que a sua solicitude non esté completa debe
GARDAR e recuperala mais adiante para completala dende o apartado “os meus borradores”.

EN NINGUN CASO PREMER SOBRE O ENLACE ASINAR E PRESENTAR

SEDE ELECTRONICA | DE GALICIA

Tramites A sede Para quen? Axuda A | I | [EQ

Cubrir Anexar Asina, Lentar no Obter
2 I I e P

Sinatura de documentos

Esta paxina permitelle asinar electrénicamente a solicitude e todos aqueles doc t los co formulario para proceder a sia

presentacidn no rexistro electrénico da Xunta de Galicia.

0 acto de presentacion telematica non estara completo ata que o sistema informdtico lle facilite o xustificante de entrada no rexistro
electrdnico da Xunta de Galicia.

Lembre que esta of 6n terd un card ir co que unha vez que confirme a sinatura xa non podera cancelala.
Unha vez finalizada a presentacién estara dispofiible na sede do solicitante e, no seu caso, do representante que aparecen no
formulario:

- Solicitante: Universidade de Santiago de Compostela (USC) ([ 1]

Solicitude.pdf m

el SEDE ELECTRONICA

Trémites A sede Para quen? Axuda _A\IID ‘ (B
+0 ., Procedementos e Autorizaciéns 0Os meus datos
- borradores

Actuar coma

< Volver

Compartir borrador

Tefia en conta que ademdis do formulario de Solicitude, a persoa coa que vai compartir o borrador
terd acceso tamén & documentacién anexada ata ese momento.

Lembre que, unha vez compartido, vostede perdera a visibilidade sobre o0 mesmo.

Indigue a continuacién a persoa coa que desexa compartir o borrador:

@ Solicitante no formulario: UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE
COMPOSTELA (Q1518001A)

O Outro
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DE SANTIAGO
DE COMPOSTELA

Unha vez compartida a sta solicitude, a USC realizara unha revision da documentacion e, no caso de que
chegara a detectar a falta dalgin documento ou que se tefia que emendar algun erro, podera devolver
o borrador da solicitude ao interesado para que realice as subsanacions que correspondan.

Logo de realizar as subsanaciéns o interesado deberd volver a compartir o borrador coa USC para
realizar a presentacion definitiva.

PASO 3: PRAZO LIMITE PARA COMPARTIR O BORRADOR DA SOLICITUDE COA USC

ANTES DIA 15 DE FEBREIRO DE 2021

Lembra que co fin de poder garantir a presentacidon de todas as solicitudes na data de
finalizacion do prazo establecido pola Xunta de Galicia é necesario que toda a documentacion
precisa para a presentacidon da mesma esté subida na Sede Electronica antes do 16 de febreiro
de 2021.

A PARTIR DESTA DATA A VICERREITORIA DE INVESTIGACION E INNOVACION DA USC NON
PODERA GARANTIR A PRESENTACION DAS SOLICITUDES EN PRAZO.
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