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PROCESO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES POSDOUTORAIS MODALIDADE B

A presentacion de solicitudes realizarase unicamente por medios electrénicos a través do formulario
normalizado, pero terd que ser validada finalmente pola Universidade. Debido a isto establecese o
seguinte procedemento de presentacidn de solicitudes en duas fases:

e Fase 1: Presentacion da declaracion de interese na USC

e Fase 2: Subida da documentacion na Sede Electrdnica da Xunta

FASE 1

A USC establece os seguintes prazos para realizar o proceso de presentacion de solicitudes ante a
Xunta de Galicia en tempo e forma.

Requisitos que debe cumplir o interesado:
1. A persoa candidata debe ter sido seleccionada na modalidad A da convocatoria do 2016 da
etapa inicial de formacion posdoutoral.
2. A persoa candidata deber ter sido seleccionada na convocatoria do 2014 e que por
circunstancias especiais se lle concedese o aprazamento da avaliacion
Nos dous casos, as persoas candidatas deben ter finalizado o contrato e dispoiner dunha avaliacion
positiva no dito programa.

ANTES DO DIA 11 DE AGOSTO DE 2019

e Presentacion da declaracion de interese para participar na convocatoria.

Acceso ao formulario online

Unha vez rexistrada a vosa declaracion de interese recibiredes un correo electrénico de confirmacion,
onde se vos proporcionaran instruciéns para continuar o proceso.

FASE 2

A).-Seran os CANDIDATOS os que deberan cumprimentar a solicitude e subir a documentacién & sede
electrénica da Xunta de Galicia para o que seguiran os seguintes pasos:

PASO 1: ACTIVAR A OPCION DE RECIBIR BORRADORES NA SEDE ELECTRONICA

“ https://sede.xunta.gal 2 el SEDE ELECTRONICA ; 3 T

Aruda nsceoffl

Procedementos e Autorizaciins 0s meus datos
borradores.

e! SEDE ELECTRONICA



https://www3.usc.es/Riaidt/oit/declaracixnintereseposb.asp
https://www3.usc.es/Riaidt/oit/declaracixnintereseposb.asp
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PASO 2: INICIAR A SOLICITUDE NA SEDE ELECTRONICA

1. Debe acceder 4 Sede electrénica da Xunta de Galicia no buscador poier o cédigo do

procedemento ED481D (Para acceder ao procedemento debe premer en dito cddigo).

Gatogo

e! SEDE ELECTRONICA

XUNTA
DE GALICIA

Trémites Para quen? Asedede MIGUEL | (3»

Tarxeta Benvida  Discapacidade = Auténomos  BonoConcilia  Autofirma  Familia numernsa  Matificaciéns.

A

% Xacobeo 2021 - “ \
—

2. A continuacion debe premer en: Tramitar en lifia.

I ) XUNTA
e' SEDE ELECTRONICA DE GALICIA

Tramites Asede Para quen? A mifia sede

ED481A - Axudas de apoio & etapa predoutoral.

Convocatoria 2019 % En prazo: 31/01/2019 - 28/02/2019

SOBRE ESTE PROCEDEMENTO PRESENTACION DESPOIS DA PRESENTACION

Prazo

o Tramitar en lifia

3. Debe identificarse coa chave 365 ou ben co Certificado Dixital
4. Cumprimentar os seguintes datos na pantalla de solicitude:

a. DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE (cubrir tal e como estd na seguinte imaxe)


https://sede.xunta.gal/portada
https://sede.xunta.gal/detalle-procedemento?codtram=ED481A&amp;ano=2017&amp;numpub=1&amp;lang=gl
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@ epasie
C | @ Esseguro | https;//sede.xunta.gal/formularios/cumplimentacion/consultar/7 695.
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@) SEDE ELECTRONICA BESHLIcIA

Asede de UNIVERSID... | G»

Tramites Para quen? Axuda

Cubrir datos > Anexar - Asinar e presentarno | Obter recibo
documentacién Rexistro

copiGo Do
PROCEDEMENTO enSlDigO00. DOCUMENTO
AXUDAS DE APOIO A ETAPA DE FORMACION POSDOUTORAL (MODALIDADE A) ED481B SOLICITUDE
DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE
RAZON SOCIAL NIF
UNIVERSIDADE DE SANTIAGA DE COMPOSTELA q15180014
TIPO DE VIA NOME DA ViA NUMERO BLOQUE ANDAR PORTA
RUA /CALLE cAMPUS VIDA £
PARROQUIA LUGAR
SANTIAGO DE COMPOSTELA
cp PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
i Coruita (A) Santiaga de Composteta SANTIAGO DE COMPOSTE
TELEFOND FAX CORRED ELECTRONICO
881516201 sa1816205 recursashumanas. programas@usc.cs

b. E NA SUA REPRESENTACION (Este apartado non é preciso cubrilo)
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c. DATOS PARA EFECTOS DE NOTIFICACION (Este apartado debe ser
cuberto segundo a imaxe)

(@ ED4s18

() | & Esseguro \ https://sede.xunta.gal/formularios/cumplimentacion/consultar/768529

Aplicaciones

[} CITVIRTUAL [ PROBAS OIT VIRTU/ MINISTERIO ECONC MINISTERIO EDUCA MEU CONSELLERIA EDUC

@! SEDE ELECTRONICA

Tramites A sede Para quen? Axuda A sede de UNIVERSI...

DATOS PARA 0S EFECTOS DE NOTIFICACIGN

Obter recibo

Notifiquese ® Entidade solicitante ) Persoa ou entidade

a: representante

Todas as notificaciéns s persoas interesadas se realizaran s6 por medios electrénicos a través do Sistema de
notificacién electrénica de Galicia Notifica.gal ( https://notifica.xunta.gal).

S6 se podera acceder & notificacién co certificado electronico asociado ao NIF da persoa indicada.
Enviaranse avisos da posta a disposicion da notificacion ao correo electrénico efou teléfono mabil facilitados

a seguir:
TELEFONO CORREO ELECTRONICO
MOBIL
recursoshumanos. programas@usc.es
881816201

d. DATOS DA PERSOA CANDIDATA A SER DESTINATARIA DA AXUDA (Este
apartado debe ser cuberto cos datos persoais do/a candidato/a)

@ E0as1s

C | @ Esseguro | httpsy/sedexuntagal/formularios/cumplimentacion/consultar/769529

[ OIT VIRTUAL

51 Aplicaciones [ PROBAS OIT VIRTU MINISTERIO ECORNC MINISTERIC EDUC MEU

CONSELLERIA EDUC »
XUNTA
DE GALICIA
Para quen? Axuda Asede de UNIVERSL.. | G

80 Cubrir datos Anexar Asinar e presentar
F | documentacion | © o Rexistro o

DATOS DA PERSOA CANDIDATA A SER DESTINATARIA DA AXUDA

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF
nombre apelido apelido 80000000
DATA DE SEXO NACIONALIDADE
NACEMENTO - (indicar a nacionalidade)
00/00/0000% Home

Muller
TIPO DE ViA MOME DA ViA

NUMEROBLOQUE ANDAR PORTA

RUA/CALLE {indicar a nia que corresponda)

PARROQUIA LUGAR
(indicar la parroquia en su case) (indicar la ciudad)
cP PROVINCIA CONCELLO

£ Seleccione Seleccians

LOCALIDADE
indicar localidade
TELEFONO TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO

1 2

indicar carrea electranico personal
HXCXAXXX

DOUTOR/A POLA UNIVERSIDADE DE DATA DE LECTURA
DA TESE

(indicar a Universidade)
00,/00/0000

DEPARTAMENTO, UNIDADE DE TRABALLO OU GRUPO DE INVESTIGACION
EQUIVALENTE EN QUE SE INTEGRARA

indicar o codige do grupe de investigacion
(inidcar o departamenta)
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e. A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA (Este apartado debe ser cuberto
segundo a imaxe)

@ ED4s1B

C | @ Esseguro | https//sede.xunta.gal/formularios/cumplimentacion/consultar/769529
MINISTERIO ECONC MINISTERIO EDUCA MEU CONSELLERIA EDUC

[ OITVIRTUAL [j PROBAS OIT VIRTUS

Aplicaciones

@! SEDE ELECTRONICA

Tramites A sede Para quen? Axuda A sede de UNIVERSI...

O —— I R

A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA
1. Que en relacién con outras axudas concedidas ou solicitadas:
@® Esta entidade non solicitou nin se lle concedeu ningunha outra axuda para a mesma finalidade
das distintas administraciéns piblicas competentes ou das entidades vinculadas ou dependentes delas.
) Esta entidade solicitou e/ou se lle concederon, ou estén pendentes de resolucién de concesidn,
outras axudas para a mesma finalidade das distintas administraciéns piblicas competentes ou das
entidades vinculadas ou dependientes delas, a saber:

DESCRICIGN DA AXUDA E CONCEPTO ESTADO () IMPORTE (€)

(1) No caso de estar pendente a resolucién dalgunha solicitude, indicarase PENDENTE. No caso de
tudes denegadas, farase constar DENEGADA.

soli

2. Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.
3. Que esta entidade non esta incursa en ningunha das prohibiciéns para a obtencién de subvenciéns
previstas no artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia.

4. Non estar incursa en ningunha clase de inhabilitacién para a obtencién de axudas previstas nos niimeros 2
e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia.

5. Estar ao dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvenciéns, conforme o artigo 10.2.g) da Lei
9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, e o artigo 9 do Regulamento de subvenciéns de Galicia,
aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de
xufio, de subvenciéns de Galicia.

f. DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU SE DECLARA ESTAR
EN PODER DA ADMINISTRACION ACTUANTE.( Débese marcar
a documentacion que se presenta.)

C | @ Esseguro | https;/sedexuntagal/formularios/cumplimentacion/consultar/769529
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XUNTA
DE GALICIA
Para quen? Axuda A sede de UNIVERSL... ‘ E—’

Cubrir datos > Anexar .. Asinarepresentar | Obter recibo
documentacién no Rexistro

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE (neste tiltimo caso presumirase
que a consulta é autorizada)

) Declaracién responsable da persoa candidata para ser destinataria da axuda (anexo V)
L) Aceptacién no grupo de investigacién ou equivalente (anexo Vi)
L) Aceptacién do departamento, unidade de traballo ou equivalente (anexo VII)

) Declaracién da entidade solicitante en que se faga constar en que universidade e con que data obtive a persoa
candidata o grao de doutar, asi como a titulacion que lle deu devandi e a data de finalizacion destes
estudos

O cv actualizada
[’ Documentos xustificativos dos méritos alegados

[ plan de traballo das actividades que se propofien realizar
[ plan de estadias detallada

[ carta/s de aceptacién do centro ou dos centros receptores
[ o caso de que a persoa candidata pertenza ou se vaia integrar nalgin grupe, agrupacién, equipa ou centro dos
indicados no artiga 10 das bases da convocatoria, certificado da |

ou investigadora principal ou do director ou directora do centro ou agrupacice
e aconvocatoria en que obtivo o financiamento

do
n, en que se faga constar esta circunstancia

() Declaracién respansable para as persoas candidatas que vaian optar a condicién de bolseiras Fullbright (anexo ViIl)

()" certificado de cofiecementa do idioma inglés de acorda co artigo 2.3 do anexo | da convocatoria (s6 para as persoas

candidatas que vaian optar a condicion de bolseiras Fullbright)

) Documentacién que acredite os supostos de excepcionalidade previstos no artigo 2.c) do anexe | da convocatoria

sobre a data de obtencién do titulo de doutora ou doutor, no seu casa, incluido o certificado de discapacidade se non esta

expedido pola Xunta de Galicia
ORGANO €6D. PROC. ANO

[C] copia da homologacién ou equivalencia do titulo de doutor ou

doutora, no caso de que fose obtido no estranxeire
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PASO 3: ANEXADO DE DOCUMENTACION

A continuacion debe PREMER en GARDAR (se nese momento non quere anexar a
documentacion) ou en CONTINUAR (se a continuacién quere anexar a documentacion).

() ED4818B - Axudas
P € | @ Esseguro | hitpsy/sedexunta.gal/solicitudes/presentacion/anexarDocumentos.dod SESXGID = 9miv

3! Aplicaciones [ OITVIRTUAL [3 PROBAS OIT VIRTU MINISTERIO ECONC MINISTERIO EDUC

Galega | Castellano

SEDE ELECTRONICA

5 XUNTA
+Y+| DE GALICIA

A sede de UNIVERSI... | G

| Obter recibo

Tramites A sede Para quen? Axuda

F neresentadu:uuwznsm,,, (Qﬁi[ Cubrir datos | oc

~| Sairda presentacién

Gardar | — Continuar

Anexado de documentacién

Lista de documentos a anexar co formulario de solicitude:

da axuda (anexo V).

Declaracién da persoa para ser

{anexo VI).

d ou

nog

FONDO SOCIAL EUROPEO
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Para iniciar o anexado de documentacion debe premer no botén CONTINUAR, ata a paxina de “Anexado
de documentacion “onde aparecerd a lista de documentos a anexar, a partir de ai debera proceder a

subir os seus documentos.

MOI IMPORTANTE: Recoméndase que os documentos estean en formato pdf. Que o titulo sexa curto,
sen acentos, sen barras e sen comillas e deben ser nomeados co seu primeiro apelido e nome + tipo

de documento. Exemplo: SuarezManuel_AnexoV.pdf.

Unha vez anexados os documentos debe premer en GARDAR. No caso de que a suUa solicitude esté
completa debe COMPARTIR BORRADOR. No caso de que a sua solicitude non esté completa debe

GARDAR e recuperala mais adiante para completala dende o apartado “os meus borradores”.

EN NINGUN CASO PREMER SOBRE O ENLACE ASINAR E PRESENTAR

SEDE ELECTRONICA

e!

XUNTA
DE GALICIA

Axuda

Cubrir 7 Anexar > '
datos documentacion
3'_',? Compartir borrador | &2 Asinar e presentar

Sinatura de documentos

Tramites Asede

by
EX:}
-| Sair da presentacion

d— | G

Para quen?

sentar no by
astro

Obter
recibo

Esta paxina permitelle asinar electrénicamente a solicitude e todos aqueles documentos anexados co formulario para proceder a stia
presentacién no rexistro electrénico da Xunta de Galicia.

0 acto de presentacion telematica non estaré completo ata que o sistema informatico lle facilite o xustificante de entrada no rexistro

electrénico da Xunta de Galicia.

O

6 ible, co que unha vez que confirme a sinatura xa non podera cancelala.

Lembre que esta tera un cara ir

Unha vez finalizada a presentacion estara dispoiiible na sede do solicitante e, no seu caso, do representante que aparecen no
formulario:

- Solicitante: Universidade de Santiago de Comp (usc) (=]

Solicitude.pdf
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SEDE ELECTRONICA

Tramites A sede Para quen? Axuda _AVID ‘ E—»
+0 . Procedementos e Autorizaciéns 0Os meus datos
- borradores

Actuar coma

£~ Volver

Compartir borrador

Tefia en conta que ademais do formulario de Solicitude, a persoa coa que vai compartir o borrador
terd acceso tamén & documentacion anexada ata ese momento.

Lembre que, unha vez compartido, vostede perdera a visibilidade sobre o0 mesmo.

Indigue a continuacién a persoa coa que desexa compartir o borrador:

@ Solicitante no formulario: UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE
COMPOSTELA (Q1518001A)

O Outro

Unha vez compartida a sua solicitude, a USC realizara unha revision da documentacién e, no caso de que
chegara a detectar a falta dalgin documento ou que se tefia que emendar algun erro, podera devolver
o borrador da solicitude ao interesado para que realice as subsanacidns que correspondan. Logo de facer
as subsanacions o interesado deberd volver a compartir o borrador coa USC para realizar a presentacion
definitiva.

PASO 3: PRAZO LIMITE PARA COMPARTIR O BORRADOR DA SOLICITUDE COA USC

ANTES DIA 23 DE AGOSTO DE 2019

Lembra que co fin de poder garantir a presentacion de todas as solicitudes na data de
finalizacion do prazo establecido pola Xunta de Galicia é necesario que toda a documentacion
precisa para a presentacion da mesma esté subida na Sede Electrénica antes do 23 de agosto
de 2019.

A partir desta data a USC non podera garantir a presentacion das solicitudes en prazo.



