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PROCESO DE PRESENTACION DE SOLICITUDES POSDOUTORAIS

A presentacién de solicitudes realizarase unicamente por medios electrénicos a través do formulario
normalizado, pero tera que ser validada finalmente pola Universidade. Debido a isto establecese o seguinte
procedemento de presentacién de solicitudes en duas fases:

e Fase 1: Presentacion da declaracion de interese na USC

e Fase 2: Subida da documentacion na Sede Electronica da Xunta

FASE 1

A USC establece os seguintes prazos para realizar o proceso de presentacion de solicitudes ante a Xunta de
Galicia en tempo e forma.

FASE 1 — DECLARACION DE INTERESE

Prazo para a presentacion da declaracidn de interese para participar na convocatoria.

O DIiA 12 DE FEBRERO DE 2022 as 14:00
Acceso ao formulario online

Rexistrada a vosa declaracion de interese recibiredes un correo electronico de confirmacidn.

FASE 2

A).-Seran os CANDIDATOS os que deberdn cumprimentar a solicitude e subir a documentacién & sede
electronica da Xunta de Galicia para o que seguiran os seguintes pasos:

PASO 1: ACTIVAR A OPCION DE RECIBIR BORRADORES NA SEDE ELECTRONICA

Procedimientos Apoderamientos Mis datos
[ borradores ! |

Mis preferencias

1 exta seccién puede cambiar sus preferencias de la Sede Electronica. En el caso de tratarse de una person
tisica podra también camblar o regenerar su clave de atceso de Chave 165,

Mis datos

ﬂ Camblar clave de Chave365

Clave actual Hisva clave Confirma {3 nunva clave

“Ustre by 30 caractnes “Entre Gy 30 chracteies

Certificados (1) i olvid6 su clave o quiere desbloquear su usuaris, pulse aqul
[

Preferancias

DEBE PREMER EN PREFEREMCIAS

referencias de [a Sede EL

Copias electrdnicas auténticas [ ¢ h“ﬂ'admm' R PREE SMp L, DEDE MARCAR ESTA OPCION
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PASO 2: INICIAR A SOLICITUDE NA SEDE ELECTRONICA

1. Debe acceder a Sede electrdnica da Xunta de Galicia no buscador pofier o cddigo do procedemento
ED481B (Para acceder ao procedemento debe premer dito cdigo).

| ED4B1B n

Tarxeta Benvida Discapacidade BAutefirma Familia numearasa Notificacidns Carné de conducir

Rescate das persoas traballadoras autonomas

2. A continuacion debe premer en: Tramitar en lifia.

ED481B - Axudas de apoio & etapa de formacién posdoutoral.

Convocatoria 2022 @ En prazo: 01/02/2022 - 28/02/2022

[ sooneese mocrommero | miseacon | oesrosos esenncin
Prazo .

Prazo de presentacion: ABERTO
01/02/2022 - 28/02/2022

0 prazo de presentacion de solicitudes sera dun mes que contara a partir do dia
seguinte ao da publicacion desta orde no DOG

Documentacién para a presentacién

3. Debe identificarse coa chave 365 ou ben co Certificado Dixital
4. Cumprimentar os seguintes datos na pantalla de solicitude:

a. DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE (cubrir tal e como estd na seguinte imaxe)

PROCEDEMENTO cODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
AXUDAS DE APOIO A ETAPA DE FORMACION POSDOUTORAL ED431 B SOLICITUDE
DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE
RAZON SOCIAL NIF
UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA Q1518001A
TIPO NOME DA Via NOM. BLOQ. ANDAR PORTA
Seleccione D0 OBRADOIRG SN
PARROQUIA LUGAR
SANTIAGO DE COMPOSTELA SANTIAGO DE COMPOSTELA
CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
15782 Corufia (A) Seleccione SANTIAGQ DE COMPOSTELA
TELEFONO 1 TELEFOND 2 CORREO ELECTRONICO
881816215 recur &
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b. E NA SUA REPRESENTACION (Non debe cumprimentar nada)

NOME/RAZON SOCIAL

CARGO

E, N S0A REPRESENTACION (debers acreditarse a representacién fidedigna por calguera medio valido en dereito)

PRIMEIRO APELIDOD SEGUNDO APELIDO MIF

c. DATOS PARA EFECTOS DE NOTIFICACION (cubrir tal e como estd na seguinte imaxe)

DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACION

Todas las notificaciones a las personas intere
Galicia-Notifica.gal https://notificaxunt
Solo se podra acceder a la notificacig
Se enviaran avisos de puesta a dj
cambiar en cualquier mome)

TELEFONO MOVIL

on el certificado electronico o Chave365.
sicion de la notificacion en el correo electrénico y/o teléfono mévil facilitados a continuacion y que se podran
a través de Notifica.gal:

CORREQ ELECTRONICO

TECUrseshumanos. programas(@usc.es

I Debe teclear o seu teléfone movil I

35 se realizaran solo por medios electrdnicos a través del Sistema de notificacion electronica de

d. DATOS DA PERSOA CANDIDATA A SER DESTINATARIA DA AXUDA (Este apartado debe ser

cuberto cos datos persoais do/a candidato/a)

DATOS DA PERSOA CANDIDATA A SER DESTINATARIA DA AXUDA

NOME PRIMEIRO APELIDD SEGUNDO APELIDO NIF
DATA DE NACEMENTO SEXD NACIONALIDADE
O Home O Muller

TIPO NOME DA ViA NOM. BLOQ. ANDAR PORTA
Seleccione
PARROQUIA LUGAR
CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE

Seleccione Seleccione
TELEFOMO 1 TELEFOND 2 CORREQ ELECTRONICO

UNIVERSIDADE EN QUE OBTIVO O TITULO DE DOUTORA OU DOUTOR

DEPARTAMENTO, UNIDADE DE TRABALLO OU EQUIVALENTE EN QUE SE INTEGRARA

DATA DE LECTURA DA TESE

GRUPO DE INVESTIGACION
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e. A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA (Este apartado debe ser cuberto sequndo a imaxe)

Actuar coma !

A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA:

1. Que, en relacién con outras axudas concedidas ou solicitadas:

@® Esta entidade non solicitou nin se lle concedeu ningunha axuda para a mesma finalidade das distintas ini ons puiblicas p ites ou das entidades vinculadas ou dependentes
delas.

O Esta entidade solicitou e/ou se lle concederon, ou estan pendentes de resolucién de concesién, axudas para a mesma finalidade das distintas administraciéns piiblicas competentes, ou das
entidades vinculadas ou dependentes delas, a saber:

DESCRICIGN DA AXUDA E CONCEPTO EsTADO IMPORTE (€)

() No caso de estar pendente a resolucién dalgunha solicitude, indicarase PENDENTE. No caso de solicitudes denegadas, farase constar DENEGADA.
2. Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.

3. Que esta entidade non estd incursa en ningunha das prohibiciéns para a ob ién de sub idns previ no artige 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia.

4. Que esta entidade non esta incursa en ningunha clase de inhabilitacién para a obtencidn de axudas previstas nos nimeros 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.

5. Que esta entidade esta ao dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvenciéns, conforme o artigo 10.2.g) da Lei 6/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, e o artige 9 do Regulamento
de subvencions de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia.

f. DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU SE DECLARA ESTAR EN PODER DA ADMINISTRACION
ACTUANTE.( Débese marcar a documentacion que se presenta.)

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE
Declaracion responsable da persoa candidata para ser destinataria da axuda (znexo 111}
Aceptacidn no grupo de investigacion ou equivalente (anexo Iv)

Aceptacion do departamenta, unidade de traballo ou equivalents (anexo v)

O o0 oo

Declaracion da entidade solicitants en que s2 faga constar en gue universidade e con que data a persoa candidata obtivo o grao de doutor, 251 como a titulacion
que lle dew accese ao dito grac 2 a data de finalizacion destes estudos

Copia dz homologacion ou eguivalencia do titulo de doutora ou doutar se foi chtide no estranxeirg
Cv actuzlizade da persoa candidata

Documentos xustificativos dos mertos alegados

Plan de traballo coas actividades que se propofien realizar

Flan de estadias detzllado

Carta ou cartas de aceptacion da estadia do centro ou centros receptares

Plan de continxencia para as estadias

OO0 oooonoao

certificado da entidade solicitznte, coa conformidade do investigador ou investigadora principal ou do director ou directora do centro ou agrupacion, en que se
faga constar que 2 persoa candidata pertence ou se wai integrar no grupa, agrupacicn, equipo ou centro dos indicados no artige 12.2 e a convoratoria na eal
obtiva o financiamento, se @ o casa

] Declaracion responsable parz as perseas candidatas que vaian optar a condicion de bolseiras Fulbright (2nexo Vi)
[ certificado de discapacidade (se non estd expedido pala Xunta de Galicia), 52 € o case
O Documentacién gue acredite os supostos de exceprionalidade previstos no artige 2.2.b) sobre 2 data de obtencién do titulo de doutora ou doutor, 5e é o caso
coo.
ORGAND ANO
PROC.

Copia da homologacion ou equivalencia do titulo de douter ou doutara, no casa de que fose obtido
O P! o] gl q
no estranxein

[ Certificada de cofiecemento do idioma inglés de acordo co artigo 2.2.d) da convocatoria (50 para as
persoas candidatas que vaian optar 3 condicion de bolseiras Fulbright)
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g. COMPROBACION DE DATOS.( Opcional, ainda que seria recomendable autorizar a consulta.)

COMPROBACIGN DE DATOS
Ita & L + Ita, N
0Os obxecto de piiblicas. No caso de que as persoas opofian a deberén indicalo no recadro OPOROME A CONSULTA
correspondente e achegar unha copia dos documentos.
DNI/NIE da persoa representante O
certificado de estar ao dia no pagamento coa Seguridade Social O
certificado de estar ao dia no pagamento coa Axencia Tributaria de Galicia O
CCONSENTIMENTO PARA A COMPROBACION DE DATOS
A persoa interesada autoriza a consulta a outras plblicas d datos. De non autorizar a consulta, debers achegar o documento correspondente. AUTORIZO A CONSULTA
certificado de estar ao dia no pagamento coa Axencia Estatal de Administracién Tributaria @ s O Neon

PASO 3: ANEXADO DE DOCUMENTACION

A continuacién debe PREMER en GARDAR (se nese momento non quere anexar a documentacion)
ou en CONTINUAR (se a continuacién quere anexar a documentacion).

Anexar documentacion
Dacumenta | Ficheiro Anexado | Accidns
Declaraciin da persoa candidata pars ser destinataria da axuds [Anexo 1) Soltar arquivos agui ou sxaminar @
A no grupe de ou (Anexa 111} Soltar arquivos agui ou sxaminar @ =
Aceptacitin no departamento, unidade de traballo ou equivalente [Anexs IV) Soltar arquivos agui ou sxaminar @
Plan de traballs das dad a4 que propén reali._. Soltar arquivos agui ou sxaminar
CV actualizade da persoa candidata Spltar arquivos agui ou sxaminar =
Arguive pdf eos documentos xustificativos des mérites, slegadus e as ligasén_. Soltar arquivos agui cu sxaminar
Memoria da i Spltar arquivos agui ou sxaminar =
Certificado da entidade solicitante no que e faga constar que a persoa can_. Spltar arquivos agui ou sxaminar ﬁ
Documentacidn que acredite os permises de maternidade, paternidade, gard._ Soltar arquivos agui ou sxaminar
Subido: 0 KB / Maximo permitide: 100 MB

Para iniciar o anexado de documentacién debe premer no botén CONTINUAR, ata a paxina de “Anexado de
documentacion “onde aparecera a lista de documentos a anexar, a partir de ai debera proceder a subir os
seus documentos.
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MOI IMPORTANTE: Recoméndase que os documentos estean en formato pdf. Que o titulo sexa curto, sen
acentos, sen barras e sen cominas e deben ser nomeados co seu primeiro apelido e nome + tipo de
documento. Exemplo: SuarezManuel_AnexolV.pdf.

Completada a achega de documentos e o momento de COMPARTIR BORRADOR. No caso de que a sua
solicitude non estea completa pode sair da presentacidn e recuperala mais adiante para acabar de
completala dende o apartado “os meus borradores” para posteriormente compartir dito borrador.

EN NINGUN CASO PREMER SOBRE ASINAR E ENVIAR

] EC ]

MNON PODE ASIMAR
SE ASINA DARASE POR
Revise os documentos e pulse en "Asinar e enviar” para finalizar a presentacion no rexistro electropfico. MNON PRESENTADA.

Asinar e presentar no rexistro

Unha vez finalizada a presentacion estara dispofiible na sede do solicitante e, no seu caso, do repfesentante que aparecen no
formulario:

- Solicitante: UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA (Q1518001A)

° Ler méis

Documentacidn a presentar no rexistro electrénico:

Solicitude.pdf © Ver

Debe compartir coa USC, como aparece na seguinte imaxe:

Compartir borrador

Tefia en conta que ademais do formulario de Solicitude, a persoa coa que vai
compartir o borrador terd acceso tamén a documentacion anexada ata ese
momento.

Lembre que, unha vez compartido, vostede perdera a visibilidade sobre o mesmo.

Indique a continuacién a persoa coa que desexa compartir o borrador:

® Solicitante no formulario: UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE
COMPOSTELA (Q1518001A)

© Qutro
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Logo da revisidon dos documentos subidos polas persoas interesadas, poderia ocorrer que se detectase que
o documento subido non é correcto ou porque se tefia que emendar algun erro, polo que se poderia de novo
compartir/devolver o borrador & persoa candidata predoutoral da solicitude, para que cando o tefia
solucionado nola volva a compartir.

PASO 4: PRAZO LIMITE PARA COMPARTIR O BORRADOR DA SOLICITUDE COA USC

ANTES DIA 22 DE FEBREIRO DE 2022

Lembrade que co fin de_poder garantir a presentacién de todas as solicitudes na data de finalizacién do
prazo establecido pola Xunta de Galicia é necesario que toda a documentacidn necesaria para a
presentacion da mesma esté subida na Sede Electrdnica e o borrador compartido coa USC antes do 22 de
febreiro de 2022 3s 14:00 horas.

A partir desta data a USC non podera garantir a presentacion das
solicitudes en prazo.
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